Zatacznik
do Zarzadzenia Nr ..../2020
Komendanta 10 WSKzP SPZOZ

Regulamin organizowania spotkan, szkolen, warsztatow, konferencji,
prezentacji na terenie 10 Wojskowego Szpitala Klinicznego z Poliklinika
SPZOZ w Bydgoszczy

Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§1
Niniejszy Regulamin okre$la warunki :
1) wstawiania sprzetu medycznego do testowania przez firmy zewngtrzne;
2) prezentacji sprzetu medycznego (teoria i pokaz sprzgtu bez testowania) oraz nowych metod
leczenia;
3) przeprowadzania spotkan, szkolen, warsztatéw, konferencji w Szpitalu.

Rozdzial 2.
Wstawianie sprzetu medycznego do testowania

§2

1. Do testowania w Klinikach/Zaktadach/Oddziatach 10 WSKzP SPZOZ w Bydgoszezy moze
byé¢ wstawiana przede wszystkim aparatura/urzadzenie medyczne, zwane dalej ,.sprzgtem
medycznym®’, ktdrego zamiar zakupu przewidziany jest w planie zakupowym Szpitala na
dany rok budzetowy i nastepny.

2. Sprzet medyczny moze byé wstawiony do testowania maksymalnie na dwa miesiace.

3. Firma zewnetrzna wypetia wniosek na wstawienie sprzgtu medycznego do celow
demonstracyjnych/testowych (zat. Nr 1). Wypetniony wniosek skfada w Kancelarii Jawnej
Szpitala (Komenda II pigtro).

4. Whniosek o wstawienie sprzetu medycznego do testowania Firma zewnetrzna powinna zlozyé
co najmniej na jeden miesiac przed planowanym terminem wstawienia sprzgtu.

5. Wniosek Firmy zewnetrznej Kancelaria Jawna, po dekretacji Komendanta, przekazuje
niezwlocznie do danej Kliniki/Zakladu/Oddziatu Szpitala oraz do Szefa Wydzialu
Zaopatrzenia Medycznego celem wyrazenia opinii. Kierownik Kliniki/Zaktadu/Oddziatu
Szpitala oraz Szef Wydzialu Zaopatrzenia Medycznego przekazuje opini¢ w zakresie
ztozonego wniosku do Kancelarii Jawnej Szpitala w terminie maksymalnie 5 dni od dnia
przekazania wniosku.

6. Wniosek Firmy zewngtrznej wraz z opiniami : Kierownika Kliniki/Zaktadu/Oddziatu oraz
Szefa Wydzialu Zaopatrzenia Medycznego Kancelaria Jawna przedklada Komendantowi
Szpitala celem podjgcia decyzji.

7. Po podjeciu decyzji przez Komendanta (zgoda/ brak zgody) wniosek Firmy zewngtrzngj
Kancelaria Jawna przekazuje do Wydziatu Zaopatrzenia Medycznego. W przypadku
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wyrazenia zgody Wydziat Zaopatrzenia Medycznego przesyta do Firmy Zewnetrznej , celem
podpisania, umowe testowania/ uzyczenia sprzgtu medycznego, ktérej wzor stanowi zatacznik ~
nr 2 do niniejszych Zasad. W przypadku braku zgody Wydziat Zaopatrzenia Medycznego
pisemnie informuje o tym Firme¢ zewngtrzng.

8. Ze strony Firmy zewnetrznej umowe podpisuja osoby upowaznione do skladania o$wiadczen
woli w imieniu Firmy. W przypadku , gdy Firma nie jest wpisana do KRS lub CEiDG
obowigzana jest przedlozy¢ dokument potwierdzajacy, ze umowa zostala podpisana przez
osoby upowaznione do dziatania w jej imieniu.

9. Podpisang umowg testowania/ uzyczenia sprzgtu Firma przedklada do Wydzialu Zaopatrzenia
Medycznego, ktory przekazuje ja do Kancelarii Jawnej Szpitala celem podpisania przez
Komendanta.

10. Rejestr uméw testowania/uzyczenia sprzgtu prowadzi Wydzial Zaopatrzenia Medycznego.

11. Podpisana przez Firm¢ zewngtrzna i Komendanta umowa testowania/ uzyczenia sprzetu
medycznego jest podstawa do wstawienia sprzgtu medycznego na teren  Kliniki/
Zaktadu/Oddzialu Szpitala.

12. Firma uzgadnia z Klinikg/Zaktadem/Oddzialem dokladny termin wstawienia sprzetu ~
medycznego. Kierownik Kliniki/Zaktadu/Oddzialu informuje o ustalonej dacie wstawienia
sprzetu co najmniej na 2 dni przed data jego wstawienia Wydziat Planowania i Szkolenia oraz
Wydzial Zaopatrzenia Medycznego.

13. W dniu wstawienia sprzgtu do testowania upowazniony przedstawiciel Firmy zewngtrznej ma
obowiazek wypelnienia i podpisania ,,Protokohn dostawy, montazu, pierwszego uruchomienia
i szkolenia personelu’ (stanowigcego zal. nr 3 do Zasad), jak réwniez dostarczenia
dokumentéw potwierdzajacych, ze sprzet jest sprawny, ma wazny przeglad techniczny i jest
dopuszczony do obrotu na terytorium RP oraz instrukcje obstugi sprzetu medycznego
sporzadzong w jezyku polskim. Firma  zewnegtrzna jest zobowigzana do montazu
dostarczonego sprzetu medycznego (jezeli jest wymagany), pierwszego uruchomienia sprzgtu
oraz przeprowadzenia szkolenia personelu medycznego Szpitala w zakresie obshugi
testowanego sprzetu medycznego. Pisemng informacje na temat szkolenia z wykorzystaniem
sprzetu medycznego Firma zewnegtrzna przedkiada do Wydzialu Planowania i Szkolenia
Szpitala, niezwlocznie po przeprowadzeniu szkolenia, celem rejestracji. )

14. Po zakonczonym okresie testowania , w dniu faktycznego odbioru sprzgtu, upowazniony —
przedstawiciel Firmy zewngtrznej ma obowigzek potwierdzi¢ odbidr sprzetu wypelniajac wraz
z Klinika/Zaktadem/ Oddzialem Protokét Zdawczo — Odbiorczy (zal. Nr 4). Podpisany
protokdt Klinika/Zaktad /Oddziat dostarcza do Wydziatu Zaopatrzenia Medycznego.

15. Firma zewnetrzna obowigzana jest do odebrania wstawionego sprzgtu medycznego w terminie
maksymalnie 2 dni od dnia zakoriczenia jego testowania w Klinice/Zaktadzie/Oddziale.

16. Komérka organizacyjng merytorycznie odpowiedzialng za realizacjg postanowien niniejszego
rozdziatu jest Wydziat Zaopatrzenia Medycznego.

Rozdzial 3.
Prezentacja/ pokaz sprzetu medycznego (teoria i pokaz sprzetu bez testowania) lub nowych
metod leczenia

§3
1. Firma zewngtrzna zamierzajaca przeprowadzi¢ prezentacj¢ sprzgtu medycznego lub nowych
metod leczenia w  Sali  Konferencyjnej, Sali  Dydaktycznej  Szpitala
Klinice/Oddziale/Zakladzie =~ wypelnia ~ wniosek o zgod¢ na  przeprowadzenie



10.

11.

prezentacji/pokazu na terenie 10 WSKzP SPZOZ w Bydgoszezy (zatgcznik nr 5), w tym na
wynajem Sali. Do wniosku zatacza sie proponowany program prezentacji/pokazu.

W przypadku prezentacji/pokazéw wniosek wymaga akceptacji Przewodniczacego Kota
Naukowego.

Whiosek o przeprowadzenie prezentacji powinien by¢ ztozony minimum na 2 tygodnie przed
zamierzonym terminem przeprowadzenia prezentacji.

Wypemhiony wniosek Firma sktada w Kancelarii Jawnej Szpitala (Komenda II pigtro).
Kancelaria Jawna , po dekretacji przez Komendanta, niezwlocznie przekazuje wniosek do
Wydziatu Planowania i Szkolenia celem jego rozpatrzenia.

Wydziat Planowania i Szkolenia powinien rozpatrze¢ wniosek w terminie 7 dni roboczych od
dnia jego otrzymania. Po rozpatrzeniu wniosku przekazuje go wraz ze swoim stanowiskiem i
niezbednymi dokumentami (np. wymagane zgody innych podmiotéw) do Kancelarii Jawnej
(Komenda II pigtro).

Kancelaria Jawna wniosek wraz z opiniami Wydzialu Planowania i Szkolenia przekazuje
Komendantowi celem podjgcia decyzji.

Po podjeciu decyzji przez Komendanta (zgoda/ brak zgody) wniosek Firmy zewngtrznej
Kancelaria Jawna przekazuje do Wydzialu Planowania i Szkolenia. Wydzial Planowania i
Szkolenia informuje Firme zewnetrzng o podjetej decyzji przez Komendanta.

W przypadku wyrazenia zgody przez Komendanta na przeprowadzenie prezentacji Firma
zewngtrzna obowigzana jest do dokonania optaty za wynajecie Sali oraz za parkowanie
samochodéw na parkingu. Wysoko$¢ optaty jest okreslana jest zgodnie z cennikiem
ustalonym Zarzadzeniem Komendanta. Oplata platna jest w Kasie Szpitala na podstawie
kserokopii wniosku zawierajgcego zgode na przeprowadzenie prezentacji otrzymanej przez
Firme z Wydziatu Planowania i Szkolenia,

Wszelkie materialy dydaktyczne prezentowane podczas prezentacji/pokazu Firma
obowigzana jest przesta¢ do Wydziatu Planowania i Szkolenia co najmniej na dwa dni przed
terminem prezentacji/pokazu. Po jego przeprowadzeniu materiaty te zostang opublikowane w
wewnetrznej sieci informatycznej Szpitala w zakladce pod nazwa ,kontakty z
wykonawcami®’.

Komérka organizacyjng merytorycznie odpowiedzialng za realizacje postanowiefl niniejszego
rozdziatu jest Wydziatl Planowania i Szkolenia.

Rozdzial 4.
Przeprowadzanie spotkan, szkolen , prezentacji, warsztatow i konferencji
(forma teoretyczna)

§4

Klinika/Zaktad/Oddziat  zamierzajacy  przeprowadzi¢  spotkanie/szkolenie/prezentacje/
warsztat/konferencje wypetnia wniosek o zgodg¢ na przeprowadzenie spotkania, szkolenia,
warsztatu, konferencji na terenie 10 WSKzP SPZOZ w Bydgoszczy (zatgcznik nr 6). Do
wniosku zalacza si¢ proponowany program spotkania/szkolenia/warsztatu/konferencji. We
wniosku nalezy wskaza¢ , czy spotkanie/szkolenie/warsztat/konferencja jest nieodptatna czy
odptatna dla uczestnikéw. Wniosek podpisuje kierownik Kliniki/Zaktadu/Oddziatu.
Wypetniony wniosek wraz z dokumentami Klinika/Zaklad/Oddzial sktada w Kancelarii
Jawnej Szpitala (Komenda II pigtro). Kancelaria Jawna, po dekretacji przez Komendanta,
przekazuje niezwiocznie wniosek do Wydziatu Planowania i Szkolenia.

Whniosek o przeprowadzenie szkolenia/warsztatu/konferencji powinien byé ztozony minimum
na jeden miesigc przed zamierzonym terminem przeprowadzenia
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spotkania/szkolenia/warsztatu/konferencji. Do  wniosku nalezy  dofgczy¢  program
spotkania/szkolenia/warsztatu/ konferencji.

Wydzial Planowania i Szkolenia rozpatruje wniosek w terminie 7 dni roboczych. Po
rozpatrzeniu wniosku przekazuje go wraz ze swoim stanowiskiem 1 niezbgdnymi
dokumentami (np. wymagane zgody innych podmiotéw) do Kancelarii Jawnej (Komenda I
pietro).

Kancelaria Jawna wniosek wraz ze stanowiskiem Wydzialu Planowania i Szkolenia
przekazuje Komendantowi celem podjgcia decyzji.

Po podjeciu decyzji przez Komendanta (zgoda/ brak zgody) Wydziat Planowania i Szkolenia
informuje Klinike/Zaktad/Oddziat o podjetej decyzji przez Komendanta.

W przypadku organizowania spotkania/szkolenia/warsztatuw/konferencji przez ~Szpital
organizacja wymienionych form szkoleniowych zajmuje si¢ Wydzial Planowania i Szkolenia.
Komérka organizacja merytorycznie odpowiedzialng za realizacjg¢ postanowien niniejszego
rozdziatu jest Wydziat Planowania i Szkolenia.

Rozdzial S.
Postanowienia konicowe
§5

1. Niniejszy Regulamin  nie dotyczy zasad podnoszenia kwalifikacji zawodowych
pracownikéw , do ktérych stosuje sie przepisy odrgbne.

2. Na zorganizowanie szkolenia/warsztatu/konferencji/prezentacji z udzialem mediow
(prasy, telewizji, radia) wymagana jest zgoda Departamentu Ministerstwa Obrony
Narodowe;j.

3. Wynajecie (dzierzawa) nieruchomosci wymaga zgody Szefa Departamentu Wojskowej
Stuzby Zdrowia.

4. Niedopuszczalne jest, aby przedsiewzigcia organizowane lub wspdlorganizowane przez
komérki lub jednostki organizacyjne byly finansowane, wspétfinansowane lub w inny
spos6b materialnie wspierane przez wykonawcow, chyba, ze jest to zwigzane
bezposrednio z koniecznoscig pokrycia kosztow wynikajacych z uczestnictwa wykonawcy
w danym przedsiewzigciu (za wyjatkiem okreslonym w §5 ust.1-3 decyzji MON, o ktérej
mowa w ust.5 niniejszego paragrafu).

5. Prezentacje i pokazy z udziatem wykonawcéw moga by¢ organizowane w celu zbierania
niezbednych doswiadczen i informacji.

6. Przy wykonywaniu postanowien niniejszego zarzadzenia nalezy stosowac zapisy Decyzji
Nr 145/MON z dnia 13 lipca 2017r. w sprawie zasad postgpowania w kontaktach z
wykonawcami (Dz.UrzMON z 2017r. poz. 157).
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